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Antrag zur Finanzierung einer 480,- € Stelle bei der Bildungsgenossenschaft (GBG)

Die GBG beantragt bei der Stadt Georgsmarienhutte die Finanzierung einer 480,- € Stelle, somit
von 5.760,- € pro Jahr.
Aufgabenbeschreibung:

Mittels der Stelle sollen die ehrenamtlichen Vorstandsmitglieder von der umfangreichen Biro- und
Organisationsarbeit entlastet werden. Im Einzelnen handelt es sich u.a. um folgende Tatigkeiten:

e Sitzungsdienst Vorstands- und Aufsichtsratssitzungen, Mitgliederversammlungen (Erstellung
und Versendung der TO und der Sitzungsprotokolle, Einholung der Unterschriften).

e Terminplanung und -kontrolle; Terminabstimmung, Bestellung der Sitzungsraume.
¢ Kontofuihrung und Einnahmen-/Ausgabenkontrolle; Zuarbeit zur FiBu des Verbandes.

e Aufbau und Pflege des Lastschriftverfahrens fur die Mitgliedsbeitrage; Kontrolle und Mahnun-
gen, Mitgliederverwaltung.

¢ Erstellung und Versand der Spendenbescheinigungen.

e Erstellung der vom Genossenschaftsverband angeforderten Berichte, Unterstitzung und Zuar-
beit beim Jahresabschluss und der Wirtschaftsprifung durch den Verband.

e Pflege des internen Netzwerkes Tixxt.
e Erarbeitung von Berichten, Statistiken und Auswertungen.
¢ Organisatorische Vorbereitung und Koordination von Veranstaltungen, Gesprachen u.&.

o Unterstltzung von Projekten und Angeboten der GBG.

Begriindung:

In den zweieinhalb Jahren seit der Griindung der GBG hat sich im Laufe der praktischen Arbeit
herausgestellt, dass die Ehrenamtlichen, insbesondere der Geschéftsfiihrer, einen Groldteil ihrer
Arbeit mit Organisations- und Birotétigkeiten verbringen, sodass die inhaltliche Arbeit zu kurz
kommt. Zudem ist die zeitliche Belastung fur diese Tatigkeiten immens (10 Std. pro Woche in
2017). Die beantragte Stelle soll dazu beitragen, dass sich die Ehrenamtlichen weitestgehend auf
die inhaltliche, konzeptionelle und programmatische Arbeit konzentrieren kénnen.

Die GBG initiiert, unterstitzt und koordiniert fur die Stadt Georgsmarienhiitte Bildungsangebote
und -konzepte im auflerschulischen Bereich, die von den vorhandenen Bildungstragern nicht ab-
gedeckt werden.

Die Stelle soll unbefristet besetzt werden zum 1. Januar 2019.

Georgsmarienhiitte, 7.9.2018
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Rainer Korte, Geschéftsfihrer GBG
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